Guatemala 30 de julio de 2021.

Licenciado

Mario Luis Prado Lépez

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales segun contrato de prestacion de Servicios Técnicos DGDR-029-45-2021, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2021, correspondiente al mes de julio del presente afio y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: SEFBCA9A Numero de DTE:
2906669859

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v" Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro, control y asignacién
de técnicos a las unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién

v Apoyar en el desarrollo de bases de registro de las actividades realizadas por los
técnicos de la Delegacion de Sistemas informaticos.

v' Apoyar en la programacién de las actividades de mantenimiento de equipo de
coémputo a realizar por los técnicos de la Delegacién de Sistemas informaticos.

v Brindar apoyo en la verificacion de equipos asignados al personal de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

v Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar los procesos de
compra de equipo de cémputo.



RESULTADOS OBTENIDOS:

v' Apoyo con la autorizacién del ingreso de UPS para el personal del Viceministerio
del Deporte y la Recreacion

v" Apoyo con la coordinacién de préstamo de equipos para las diferentes actividades
de las Delegaciones y unidades solicitantes. (pantallas, Laptop, Cafionera).

v' Se apoyé con la elaboracién de Solvencias para la Delegacion de Recursos
Humanos.

v" Se apoyo6 con la coordinacion de vehiculo conjuntamente con Servicios Generales
para verificar equipos instalados en los 04 Centros Deportivos.

v Apoyo con envi6 de la Informacion semanal de los servicios técnicos atendidos en

las diferentes unidades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion a la

Direccién de Informatica del Despacho Superior.

Se apoyo en la elaboracion de oficios para los diferentes requerimientos.

Se apoy6 con la asignacion de técnico para atender los requerimientos solicitados

por las diferentes Delegaciones.

v" Apoyo con el control y archivo de la recepcion de documentos recibidos en la
Delegacion.
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